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GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ
İRFAN CAN KÖSE MESLEK YÜKSEKOKULU
İç Kontrol Sistemi

	BİRİM
	İRFAN CAN KÖSE MESLEK YÜKSEKOKULU

	ŞEMA NO
	İRFAN CAN KÖSE MYO/051

	ŞEMA ADI
	Pazarlık Usulü ile Mal ve Hizmet Alımı İş Akış Şeması


        

 (
Sayfa
1
/ 
2
K
-
Ş
İhtiyaç talep
yazısı
Pazarlık usulü ihale yöntemi ile   alımı yapılacak
ihtiyaç
Talep yazısının ve ilgili belgelerin
 Müdürlüğe
 gelmesi
İhale dokümanlarının
hazırlanması
İhale işlem dosyasının
açılması
İlanın yapılıp
yapılmayacağına
Karar verilmesi
İhale
Komisyonunun
Görevlendirilmesi
İhale Komisyonu
Görevlendirme
Yazısı
İhale ilanının
verilmesii
Davet  mektubunun
düzenlenmesi
Davet Mektubunu
Verilmesi
Teklif dosyası hazırlığı ve isteklilerin ihale
Dokümanını alması
Ön yeterlilik tekliflerinin verilmesi
     İsteklilerin ön yeterliliklerinin tespit edilmesi
Fiyatı da içeren tekliflerin   alınması
, 
değerlendirilmesi
ve karar alınması
Sözleşme görüşmeleri yapılması ve sözleşmenin
imzalanması
Alım Sözleşmesi
İhale
Yapılacak
İhale
Yapılmayacak
A
İ
-M
)
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Mal yada hizmet alımının
yapılması
Mal yada hizmette
Tesbit edilen
eksiklik
ve aksaklıkların firmaya
bildirilmesi
Taşınır işlem fişinin
kesilmesi
Hizmet işleri Kabul tutanağı
düzenlenmesi
Sayfa
2 
/ 
2
Mal yada hizmetin faturasının
alınması
Muayene Kabul komisyonu
Tarafından muayene kabul
Tutanağının düzenlenmesi
Satınalmanın
türü
Hayır
Müdür
Onayı İş
Akışı
O
-
M
Faturanın ödenmesine yönelik
ödeme
emrinin
düzenlenmesi
Mal yada hizmetin
kabulü
Mal yada
Hizmet uygun
mu
?
Evet
Mal Alımı
HizmetAlımı
Giden Evrak İş
Akışı
Mal yada hizmet
Alımı faturası
Muayene kabul
tutanağı
Hizmet işleri
Kabul tutanağı
Ödeme emri
TİF
)
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