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GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ
İRFAN CAN KÖSE MESLEK YÜKSEKOKULU
İç Kontrol Sistemi

	BİRİM
	İRFAN CAN KÖSE MESLEK YÜKSEKOKULU

	ŞEMA NO
	İRFAN CAN KÖSE MYO/009

	ŞEMA ADI
	Arşiv  İş Akış Şeması


 (
İlgili birimlerden  arşive  kaldırmak
üzere  belirlenmiş
 
 arşivlik  malzemelerin
Müdürlüğe  gelmesi
Arşivlenmesi
uygun mu
?
MYO Sekreteri tarafından gizlilik kontrolünün
yapılması
Hayır
Arşivlik malzemenin içeriğine ilişkin
Dökümün ilgili
Birim ile karşılıklı olarak
imzalanması
K
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Şefe
teslim edilmesi
İlgili personele sevkedilmesi
P
-
Ş 
K
-
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Şef
tarafından ön
inceleme ve ilgili personele
havale yapılması
Arşivlik malzemenin arşive kaldırılmasının
uygun olup
 olmadığının mevzuat
(
Arşiv
Yönetmeliği
, 
Standart Dosya Planı
) 
Yönünden incelenmesi
İlgili birime iade edilmesi
E
v e t
K
-
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Müdür
Onayı
İş Akışı
Arşive kaldırılması
O
-
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